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Circ. 10       Roma, 04/09/2017 
 

Ai docenti  
Al DSGA  
Agli assistenti tecnici 
Alla segreteria didattica 
Al personale ATA 
Sede centrale e succursali 

 
 
 
Oggetto:  piano annuale delle attività collegiali 
Si allega il piano annuale approvato nella seduta del Collegio docenti del 1/09/2017 
 
 

Il Dirigente scolastico 
Maria Laura Morisani 

(Firma autografa, sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.lgs. 39/1993) 
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Piano annuale attività collegiali per l’a.s. 2017/18: 
Per l’art. 29 CCNL comma 3 lett. a (max 40 ore) 

 5 riunioni Collegio Docenti: 13 ore 

 2 ricevimenti pomeridiani dei genitori: 6 ore 

 3 riunioni dei dipartimenti disciplinari: 7 ore 
Totale  26 ore  (max 40) 

Per l’art. 29 CCNL comma 3 lett. b (max 40 ore) 
Monte ore previsto per consigli di classe: 4 ore per classe (max 40 per docente) = per 9 classi 36 ore  
GLHO 2 h per classe  
 

    MESE DATA  ORARIO ATTIVITA’ ODG (di massima)  ore 

SE
TT

EM
B

R
E 

1 08.15-10,15 Collegio dei 
docenti  

Scelta scansione valutativa 
anno scolastico - Funzioni 
strumentali definizione delle 
aree e modalità di 
individuazione  

2 

1 – 5 Prove verifica e Scrutini d’integrazione.  

Esami di idoneità e integrativi  

5 - 6 Scrutini   

7 Colloqui studenti provenienti dall’estero 8,00/10,00  

10.30-13.30 Riunioni dipartimenti  
Elezione del coordinatore 
Programmazione 2017-2018 
- Analisi RAV  
- Proposte aggiornamento PTOF 
-Proposte per ASL, interventi di sostegno e di 
recupero  
- test d’ingresso e prove comuni 

3 

8   ore 8.30- 11.00 
  
 
ore  11.00-12.00 
 ore 12.00-13.00 

Riunioni di programmazione  
*docenti classi  Cambridge 
* docenti classi  Esabac 
* docenti Tutor ASL classi terze 
*docenti Tutor ASL classi quarte   

 
2h30’ 
 
1 
1 

11-12 11 settembre ore 
10,30/14,30 
12 settembre ore 
10,00/14,00 
15,00/18,00 

- Formazione docenti in modalita’ peer to 

peer: Utilizzare le TIC nella didattica: 

come creare video-lezioni e materiali di 

supporto per gli studenti. 

- Seminario “Responsabilità civile e penale 

dei docenti 

 
8 

28 
 
 
 

15,00-18,00  
Da confermare 

Collegio dei docenti  
Designazione Funzioni strumentali. 
Commissioni e gruppi di lavoro. 
Aggiornamento PTOF e Pdm 

3 

O
TT

O
B

R
E 

3-13 15.00/20.00 
 
Classi 
Cambridge  
genitori (30’) 
docenti  (30’) 

Consigli di classe 
 

Programmazione di classe; 
rilevazione livelli di 
partenza; interventi 
interdisciplinari; prove 
comuni; viaggi istruzione, 
visite e scambi culturali 

50 
minuti 

17 15.00-17,00 
 

GLH d’Istituto 
GLI 

Assegnazione delle ore di 
attività di sostegno ai singoli 
alunni.    Piano di inclusione     

2 

18 15,00-18,00 Collegio dei docenti  
Aggiornamento PTOF e Piano di miglioramento. 
Progetti organico autonomia 

3 

26 9,00 –11,00 
 
15,00-16,00 
16,00-18,00  

Elezioni cdc rappresentanti di classe 
studenti 
rappresentanti di classe 
genitori 

 
 



    MESE DATA  ORARIO ATTIVITA’ ODG (di massima)  ore 

VIAGGI ottobre/14 novembre (no il 26 ottobre elezioni) 
Entro il 30 ottobre consegna dei piani di lavoro individuali. 

N
O

V
EM

B
R

E 

14-24 15.00/20.00 C. classe 
GLHO 

Insediamento eletti; 
presentazione della 
programmazione;  
valutazione intermedia; 
prove comuni, prove 
autentiche, simulazione delle 
prove esami Stato 1

 h
 p

er
 c

la
ss

e
 

D
IC

EM
B

R
E 

5 
 

15,00/18,00 Ricevimento 
genitori 

Italiano, Latino, Greco, 
Geostoria, Storia e Filosofia, 
Disegno e Storia dell’Arte, 
Religione  

3 

6 15,00/18,00 Ricevimento 
genitori 

Matematica biennio, 
Matematica e Fisica, 
Scienze, Inglese, Francese, 
Spagnolo, Educazione fisica 

3 

 
 
 
 
13 
dicembre 

15.00-17.00 Riunioni 
dipartimenti  

articolazione degli interventi 
di recupero e contenuto 
delle prove di verifica. Prove 
comuni, prove autentiche 

2 

17.00-18.00 Riunione 
Coordinatori 
Dipartimenti con il 
DS 

articolazione degli interventi 
di recupero e contenuto 
delle prove di verifica. Prove 
comuni, prove autentiche 

1 

dal 23 dicembre 2017 al 6 gennaio 2018: vacanze natalizie 
FINE QUADRIMESTRE: 24 GENNAIO 

G
EN

N
A

IO
 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

  

 

Merc. 24 
genn.-merc. . 7 
febbraio 
 

 C. di classe 
solo docenti 

Scrutini  1 h per 
classe 

C.d.C classi 
quinte 

Designazione commissari 
interni esame di stato 

30’ 

SOSPENSIONE AVANZAMENTO PROGRAMMAZIONI:  
dal 25 al 31/01 

 

FE
B

B
R

A
IO

 PROVE DI VERIFICA RECUPERO INSUFFICIENZE DEL I QUADRIMESTRE 
DAL 9 AL 15 FEBB. (COMPRENSIVO DI SABATO 10 FEBB.) 

 

RECUPERO DI UN GIORNO DI SOSPENSIONE ATTIVITA’ DIDATTICA (delibera CDI) 
SABATO 10 FEBBRAIO (si recupera l’orario del giovedì) 

M
A

R
ZO

 

1-13 15.00/20.00 C. di classe GLHO Esito verifiche corsi 
recupero; andamento 
didattico e disciplinare; 
valutazione Intermedia; 
verifica della 
programmazione; verifica 
delle assenze  1

 h
 p

er
 c

la
ss

e
 

14 15,00/18,00 Ricevimento 
genitori 

Italiano, Latino, Greco, 
Geostoria, Storia e Filosofia, 
Disegno e Storia dell’Arte, 
Religione  
 

3 

15 15,00/18,00 Ricevimento 
genitori 

Matematica biennio, 
Matematica e Fisica, 
Scienze, Inglese, Francese, 
Spagnolo, Educazione fisica 

3 

DAL 29 MARZO AL 3 APRILE  (VACANZE DI PASQUA)  



    MESE DATA  ORARIO ATTIVITA’ ODG (di massima)  ore 

A
P

R
IL

E 

 

10 
 

15,00/17,00 Riunione 
Dipartimenti 
 

Verifica della 
programmazione 
simulazioni prove d’esame; 
esame libri testo 

2 
 

12 aprile 
da confermare 

15,00/17,00 
 

GLH d’Istituto Verifica delle attività 
programmate 
Piano inclusione 

2 

Sospensione dell’attività didattica deliberata dal CDI:  

giovedì 26, venerdì 27 aprile e lunedì 30 aprile 2018. 

   
   

   
   

   
   

M
A

G
G

IO
 

3-11 15.00/20.00 Consigli di classe  proposte adozione libri di 
testo; elaborazione 
documento Consiglio di 
classe nelle classi quinte 

1 

… MAGGIO                                                               Prove INVALSI 

17 15,00/18,00 Collegio docenti -Adozione dei libri di testo 
conferma/ridefinizione dei 
criteri degli scrutini finali 
-programmazione dei corsi 
di recupero estivi e  delle 
prove di recupero  

3 

14-25 Eventuali esami preliminari 

G
IU

G
N

O
 

      

1-12 
 
8 FINE LEZIONI  
206 gg 

15.00/20.00 Consigli di classe 
solo docenti 
 

Scrutini   
 

1 

14 GIUGNO  Collegio dei 
docenti 
 

Valutazione degli esiti degli 
alunni e delle attività della 
scuola. 
Monitoraggio e verifica 
PTOF. Relazioni FS 
Calendario scolastico 2018-
2019 

2 

15/30 GIUGNO ESAMI 
IDONEITA’ 

   

18-19  Esame stato riunione preliminare  

20 giugno Esame stato I prova   

21 GIUGNO Esame stato II prova   

25 GIUGNO Esame stato III prova   

 
Il Dirigente scolastico 
Maria Laura Morisani 

(Firma autografa, sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.lgs. 39/1993) 

 
 

 


